ZAMAWIAJACY:

Miasto Stoteczne Warszawa
Pl. Bankowy 3/5, 01-950 Warszawa

Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty Bemowo m.st. Warszawy

SPECYFIKACIA WARUNKOW ZAMOWIENIA NA

»Dostawe papieru ksero dla placéwek oswiatowych Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy oraz
Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty Bemowo m.st. Warszawy”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z p6in. zm.)

Nr postepowania 7/2026/DBFO

ZATWIERDZIL: |

p.o. Dyrektora
Aneta Tkaczyk

Warszawa, 27.04.2026 r.



Rozdziat | - Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego: Miasto Stoteczne Warszawa

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Bemowo m.st. Warszawy,
ul. Rzedzinska 3, 01-368 Warszawa

e-mail: dbfobem@eduwarszawa.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl/pn/DBFOBEMOWQO/demand/280054/notice/public/details

Zamawiajgcym jest Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty Bemowo m.st. Warszawy dziatajgce w imieniu
wtasnym oraz placéwek oswiatowych Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy.

Rozdziat Il - Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowej:
https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl/pn/DBFOBEMOWO/demand/280054/notice/public/details
Rozdziat 11l - Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1320 z pdin. zm.) [zwanej dalej takze ,,pzp”].

Rozdziat IV - Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Rozdziat V - Opis przedmiotu zaméwienia

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa papieru ksero w formacie A4 i A3
do Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty Bemowo m.st. Warszawy oraz 33 placowek oswiatowych
Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy.

Szczegotowy wykaz rodzajow papieru ksero znajduje sie w zatgczniku nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajacy podkresla, ze ilosci wykazane w formularzu cenowym — zatgcznik nr 3 do SWZ
sg jedynie ilosciami szacunkowymi.

3. Zamawiajacy wymaga, aby kazdorazowa dostawa, do kazdej wskazanej w Zataczniku nr 1
do umowy placowki, odbywata sie zgodnie z maksymalnym terminem dostawy wskazanym przez
Wykonawce w ofercie.

Zamawiajacy wymaga, aby towary przywiezione w ramach kazdorazowej dostawy byly dostarczane
do wskazanego przez odbiorce pomieszczenia na terenie danej placowki.



4. Klasyfikacja wg CPV
Kod wg Wspélnego Stownika Zamdwieri (CPV): 30197644-2 papier kserograficzny

5. Warunki realizacji zamoéwienia

1) Wielkos¢ i asortyment dostaw bedzie uzalezniony od biezacych potrzeb placéwek. Podane ilogci
artykutéw maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie (zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ sie). Kazdej
placowce przystuguje prawo wyboru ilosci zamawianego asortymentu w granicach okreslonych
wartoscig umowy dla kazdej placowki.

2) Zamawiajacy wskazuje maksymalng wartogé umowy, ktorej nie moze przekroczyé,
z zastrzezeniem zrealizowania wartosci umowy w wysokosci co najmniej 70%.

3) Termin dostarczenia zamawianych artykutéw — maksymalnie 3 dni robocze od zgtoszenia
(zgtoszenia za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie). Termin realizacji
kazdorazowego zamodwienia Wykonawca okreéli w formularzu oferty i bedzie on obowigzywat
przez caty okres obowigzywania umowy.

4) Zamawiany papier ksero Wykonawca bedzie dostarczat wtasnymi kanatami dostawy (nie
dopuszcza sig realizacji dostaw za posrednictwem firm kurierskich, poczty itp.) bezposrednio do
wskazanych pokoi w DBFO Bemowo oraz do wskazanych pomieszczeri w placowkach o$wiatowych
objetych niniejszym postepowaniem.

5) Czestotliwos$¢ dostaw - nie czesciej niz 1 raz w miesigcu do kazdej placowki.

6) Ceny jednostkowe zawarte w ofercie (w Zataczniku nr 3) sa cenami statymi i nie ulegng zmianie
W ciggu trwania umowy, z zastrzezeniem zapiséw

7) Pozostate warunki realizacji zamdéwienia zawarte sg we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszej SWZ.

8) Zamawiajgcy zastrzega, ze z prawa opcji moga skorzystac wszystkie placowki o$wiatowe dzielnicy
Bemowo obstugiwane przez DBFO Bemowo wraz z DBFO Bemowo.

Rozdziat VI - Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia do dnia 31.12.2026 r. od daty
zawarcia umowy.

Rozdziat VIl - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktdre
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia pu blicznego, ktdre zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zataczniku nr 1 do SWZ (wzér umowy).

Rozdziat VIII - Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1; Zamawiajacy rekomenduje, aby Wykonawca, przed przystapieniem do skiadania ofert
w systemie, zapoznat sig z Instrukcjg korzystania z systemu, ktéra dostepna jest w sekcji ,regulacje
i procedury procesu zakupowego” oraz zasadami rejestracji w systemie, o ktérych mowa
w regulaminie dostepnym pod adresem https://oneplace.marketplanet.pl/regulamin .

2. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w szczeg6lnosci sktadanie ofert oraz o$wiadczer, odbywa sie przy uzyciu érodkéw



komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system zapewniajgcy obstuge procesu udzielania
zamowien publicznych za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej, zwany dalej Systemem.

3. System jest dostepny pod adresem:

https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl

3. Pytania do SWZ nalezy zadawac za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego przez link:
https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl Instrukcja korzystania z systemu jest dostepna pod wyiej
wskazanym adresem.

4. Oferta wraz z zatgcznikami musi byc ztozona w postaci elektronicznej w systemie informatycznym
dostepnym pod adresem https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl.

5. Za date zloienia oferty, przekazania wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
os$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdw lub oéwiadczen oraz innych informaciji przyjmuje
sie date ich przekazania na platforme zakupowa zamawiajgcego, opisane zostaty w Instrukcji dla
Wykonawcow, ktora jest udostepniana na platformie zakupowej Zamawiajgcego.

6. Wymagania dotyczace zasad rejestracji oraz minimalnych parametrow technicznych wymaganych
od wykonawcy przy wykorzystywaniu systemu do elektronicznej komunikacji z Wykonawcami.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ ztozona w postaci elektronicznej. Ztozenie oferty wymaga do
Wykonawcy zarejestrowania sie i zalogowania w systemie informatycznym dostepnym pod adresem
https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl , zgodnie z ponizszg kolejnoscia. Rejestracja Wykonawcy trwa
maksymalnie do 2 dni roboczych. Majac to na uwadze, Zamawiajacy zaleca Wykonawcom
uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje w procesie ztozenia oferty w postaci elektronicznej.
Wykonawca po wybraniu opcji ,przystap do postepowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub
do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu prowadzonym droga
elektroniczng w systemie zaktada konto, wykonujgc kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres
e- mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika
polecenie ,zarejestruj sie”. Po zatozeniu konta wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia oferty

w postepowaniu.

7. Zamawiajacy wskazuje informacje, o ktorych mowa w Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentow elektronicznych, dotyczace systemu
dostepnego pod adresem https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl :

* komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta

* Wybrana przegladarka wspierana przez producenta: MS Internet Explorer, Firefox, Google Chrome
lub MS Edge

e Podigczenie do Internetu: min. 512 Kb/s na komputer (zalecane szerokopasmowe fgcze
internetowe);

8. Korzystanie z Systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.

9. W sytuacji awarii Systemu lub przerwy technicznej dziatania Systemu Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres: dbfobem@eduwarszawa.pl (nie dotyczy
sktadania ofert).

10. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwac sie
nastepujacym znakiem postepowania7/2026/DBFO



11. Sposéb sporzadzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkdéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczed musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagar technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zgdac zamawiajacy od wykonawcy.

12. Oferte  sktada sie w  postaci elektronicznej w  systemie pod adresem
https://dbfobemowo.ezamawiajacy.pl w terminie wskazanym w SWZ,

13. Ztozenie oferty odbywa sie poprzez:
13.1. Wypetnienie zdefiniowanych przez Zamawiajgcego w systemie:

a) Formularza oferty — zakres danych wypetnianych przez Wykonawce w systemie zostat okreslony na
zaktadce ,Oferta” oraz podpisanie ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub popisem zaufanym osoby/oséb upowaznionej/ upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowanym wiasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

13.2. Zataczenie do oferty w systemie nastepujacych oéwiadczer i dokumentéw w formie plikow:

a) W przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez inng osobe niz umocowana w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy, dokumentu (np. petnomocnictwa) potwierdzajgcego, ze oferta zostata
ztozona przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawecy.

Dokument petnomocnictwa moze zosta¢ zataczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/osdb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez notariusza, tj.
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym
osoby posiadajagcej uprawnienia notariusza.

b) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa — dowody,
o ktorych mowa w SWZ.

Powyzszy dokument moze zostac zataczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dia formy organizacyjnej lub innym dokumencie, lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji,
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

¢) W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw - dokument
potwierdzajacy, ze realizujac zamoéwienie, Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczeg6lnosci zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdwienia.



Powyzszy dokument powinien zawierac¢ informacje dotyczgce w szczegdlnosci:

¢ zakresu dostepnych Wykonawcy zasohow innego podmiotuy,

e sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonaniu zamdwienia,
e zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia,

e czy podmiot, na ktorego zdolnosciach Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg (czy bedzie brat udziat w wykonaniu
zamowienia).

Powyzszy dokument moze zostac zatgczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji podmiotu,
na ktdérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, okreslong w dokumencie rejestrowym
wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie, lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji podmiotuy,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, okresSlong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

14. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ sktada sie w formie elektronicznej (czyli
opatrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

15. Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych
dostawcow ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm,

16. Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego moina znalez¢ pod
adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

17. Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozina znalei¢ pod
adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Wazne zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):

1) dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;



2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy nalezy uzyc
formatu XAdES.

Rozdziat IX - Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Osobg wyznaczong do kontaktu w sprawie postepowania jest: Olga Bednarska e-mail:

zamowienia.dbfobem@eduwarszawa.pl

Rozdziat X - Termin zwigzania ofertg

1.
2,

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do 05.06.2026 r.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zZwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce

pisemnego’ oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat XI - Opis sposobu przygotowania oferty, oferty czesciowe, oferty wariantowe, wymagania
dot. zatrudniania oséb

1
2.
3.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferte (w tym wszystkie dokumenty wymienione w Rozdziale XVII SWZ) nalezy ztozy¢ w jezyku
polskim, sporzadzona pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (czyli opatrzong podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Tres¢ oferty musi odpowiadac treici SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferta ma zawiera¢ pefen zakres
zamowienia okreslony w dokumentach postepowania.

Zamawiajacy odstepuje od podziatu zamdwienia na czesci w postepowaniu z uwagi na charakter
przedmiotu zamowienia oraz potrzebe zapewnienia efektywnosci organizacyjnej, ekonomicznej i
logistycznej realizacji dostawy.

Przedmiot zamowienia stanowi dostawe jednorodnego asortymentu, powszechnie dostepnego na
rynku, niewymagajgcego specjalistycznych warunkdéw realizacji ani réznicowania ze wzgledu na
miejsce dostawy. Podziat zamowienia na czg$ci mogtby prowadzi¢ do nadmiernego rozdrobnienia
zamowienia, a w konsekwencji do zwigkszenia kosztow jego realizacji, zardwno po stronie
Zamawiajgcego, jak i wykonawcow.

Jednolita realizacja zamdwienia przez jednego wykonawce pozwala na:

- uzyskanie korzystniejszych warunkéw cenowych wynikajgcych z efektu skali,

- ograniczenie kosztow logistycznych i administracyjnych zwigzanych z obstugg wielu uméw i
dostaw,

- zapewnienie jednolitej jakosci dostarczanego papieru we wszystkich placéwkach oswiatowych,

- sprawniejszg koordynacje dostaw oraz minimalizacje ryzyka opéznieri lub rozbieznoéci

w realizacji zaméwienia.

' t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytad i powielic
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Ponadto Zamawiajgcy wskazuje, ze brak podziatu zamdwienia na czesci nie ogranicza konkurencji,
gdyz przedmiot zamdéwienia moze byc realizowany przez szerokie grono wykonawcow
dziatajgcych na rynku, w tym takze przez mate i Srednie przedsigbiorstwa, ktére posiadajg
odpowiedni potencjat logistyczny do realizacji dostawy na rzecz wielu odbiorcéw jednoczesnie.
Majac powyisze na uwadze, Zamawiajgcy uznaje, iz dokonanie podziatu zamdwienia na czgsci
bytoby niecelowe i nieuzasadnione, a takie nieprzynoszace korzysci ani ekonomicznych, ani
organizacyjnych.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie okresla wymagan w zakresie zatrudniania osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2

pkt 2 ustawy pzp.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514) osoba lub podmiot podlegajace
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o
udzielenie zamodwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego podlegaja karze pienieznej. Kare pieniezng, o ktdrej mowa w ust. 6 tej ustawy, naktada
Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

Rozdziat XII - Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat XIll - Zamoéwienia w trybie z wolnej reki
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy.

Rozdziat XIV - Informacje o zwrocie kosztow udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat XV - Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Rozdziat XVI - Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujacy warunek
udziatu w postepowaniu:

- wykonali, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonujg, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, co najmniej dwie umowy dostaw papieru ksero trwajacych minimum
6 m-cy (bez przerwy) o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto kazda.

Zamawiajgcy wymaga wykazania realizacji ww. umow rozumianych jako sukcesywne dostawy
papieru ksero do zaktadow pracy, instytucji, przedsiebiorstw, placéwek oswiatowych, szpitali itp.,
a nie do sklepow, hurtowni jako umowy B2B.



Dla przeliczenia na ztote polskie wartoéci wskazanej w dokumentach na potwierdzenie spetniania
powyzszego warunku udzialu w postepowaniu wyrazonej w innej walucie niz ztoty polski,
Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia
postepowania.

Rozdziat XVII - Podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe a takie dokumenty sktadane wraz

z ofertg

1. Podmiotowe $rodki dowodowe

a)

d)

e)

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzgdzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty;

dokument (np. petnomocnictwo, odpis z wlasciwego rejestru - np. Krajowego Rejestru
Sadowego, informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub umowa spotki cywilnej, itp.) zawierajgcy dane
aktualne na dzieri sktadania ofert, potwierdzajacy, ze oferta zostata podpisana przez osobe
wiasciwie umocowang, jezeli nie wynika to z innych dokumentdw.

wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy te zostaly wykonane lub sa
wykonywane oraz zatgczeniem dowodéw okreélajgcych czy te dostawy zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do SWZz;

Wykazane dostawy majg potwierdza¢ spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, ktdry
zostat okreslny w Rozdziale XVI SWZ.

Dowody, o ktérych mowa powyzej to referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaly wykonane, a w przypadku sSwiadczen
powtarzajacych sig lub ciggltych s wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw- oéwiadczenie
Wykonawcy. W przypadku $wiadczeri powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

oryginat pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamOwienia, jezeli
Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw
Zamawiajacy wymaga aby sktadany dokument w szczegélnoéci zawierat informacje:

— zakres dostgepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

— spos6b wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,

— charakter stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia.

Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie  ubiegajacych sie¢ o zamowienie zgodnie

z Zatacznikiem nr 6 do SWZ (sktadane, gdy Wykonawcy wspdlnie sktadajg oferte).



2. Dokumenty przedmiotowe
a) Opisy techniczne i/lub karty katalogowe wszystkich produktow znajdujgcych sie
w formularzu cenowym (Zatgcznik nr 3 do SWZ). Kazdy opis produktu powinien by¢
opisany numerem pozycji formularza cenowego (Zatgcznik nr 3 do SWZ).

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 107 pkt 2 ustawy Pzp przewiduje uzupetnianie
dokumentdéw przedmiotowych, w wyznaczonym przez siebie terminie.

3. Pozostate dokumenty sktadane wraz z oferta:

a) Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do SWZ;
b) wypetniony Formularz cenowy o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3
do SWZ,
c) oswiadczenie o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ,
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, aktualne na dzien sktadania ofert.
d) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie
o ktorym mowa powyzej sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamodwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby
— warunkoéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu,
o ktdrym mowa powyzej.
Jezeli wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe $rodki
dowodowe beda niekompletne, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie.
Zamawiajacy zastrzega, iz bedzie miat prawo wezwac¢ Wykonawcow do dostarczenia w wyznaczonym
przez siebie terminie, probek oferowanych produktow (wszystkich lub wybranych przez
Zamawiajacego) w celu potwierdzenia jakosci oferowanych produktow. Badana bedzie zgodnosc
zaoferowanego produktu z wymaganiami zawartymi w SWZ.
Dostarczone prébki powinny by¢ tozsame z artykutami, ktére bedg dostarczane w czasie realizacji
zamowienia.
Opakowanie z probkami powinno by¢ opisane w nastepujacy sposob: ,Probki do postepowania
na dostawe papieru ksero dla placowek oswiatowych Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy oraz
Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty Bemowo m.st. Warszawy” Nr postepowania 7/2026/DBFO.
Prébki powinny zostaé opatrzone nazwa Wykonawcy a takze pozycjg z formularza cenowego, ktorej
dotycza.

Rozdziat XVIII - Sposéb oraz termin sktadania ofert

Sposob skiadania ofert zostat opisany w rozdziale VIII SWZ.
Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami moze byc ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert
tj. do dnia 07.05.2026 r. do godz. 10:00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamdwienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.
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Rozdziat XIX - Termin otwarcia ofert

. Otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem Systemu.
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.05.2026 r. o godz. 10:10.

3. Zamawiajqcy, najpoiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, Jjakq zamierza przeznaczyc na sfinansowanie
zamowienia.

4. Zamawigjqcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktdrych oferty
zostaty otwarte;

4.2. cenach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie
po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania
https://dbfobemowo.ezamawia]acv.p!/pn/DBFOBEMOWO/demand/280054/notice/public/detai!s

Rozdziat XX - Podstawy wykluczenia

1 Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp,
Wykonawce:

1.1. bedacego osoba, fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, érodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 10292, 10559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu ka rnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust, 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,
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h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1.1;

1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

1.4. wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajagcy moze stwierdziC, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdélnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, iz przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do zakidcenia konkurencji
wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawca, do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze byc
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sig, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp,
Wykonawce:

2.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sgd, zawart ukfad z wierzycielami, ktdrego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia procedury;

2.2. jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktdrego nie mozna skutecznie
wyeliminowac w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawecy;

2.3. ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego
w biad przy przestawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, co mogto miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkow dowodowych;

2.4. ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptywaé na czynnosci Zamawiajgcego lub probowat
pozyskac lub pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

2.5. ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawita informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia.
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3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 214), zwang dalej ,ustawg sankcyjng” z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie Pzp wyklucza sie:

1)

2)

Wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w  wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

Wykonawce oraz  uczestnika  konkursu,  ktérego beneficientem  rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka,
0 ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 . poz. 120, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacy
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

UWAGA: Ustawa sankcyjna przewiduje rowniez kare pienieing naktadang na osoby lub podmioty

podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Przy czym, przez ubieganie sie
0 udzielenie zamowienia publicznego rozumie sie odpowiednio ztozenie wniosku
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, zfozenie
oferty.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Rozdziat XXI - Sposéb obliczenia ceny, sposéb prowadzenia rozliczer miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca

1.

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku
od towarow i ustug (VAT)] z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towaréw i ustug (VAT).

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca
po przecinku (zaokraglenia nalezy dokona¢ zgodnie z zasadg matematyczng).

Wykonawca poda w Formularzu cenowym (zatgczniki nr 3 do SWz) ceny jednostkowe brutto

warto$¢ brutto dla kazdego produktu. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem

nieprawidtowej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btad
w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza sie ustawowe przestanki omytki
(na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 Pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp).
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4. Cena ofertowa wyliczona dla poszczegdlnej placéwki oferty wynika z przemnozenia szacowanych
ilosci i cen jednostkowych wszystkich pozycji Formularza cenowego.

5. taczna cena ofertowa wynika z sumy kwot dla kazdej placowki.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedq prowadzone wytgcznie w ztotych polskich
(PLN).

Rozdziat XXII - Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny
ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednio wagi procentowe:

Cena brutto 60%

Termin realizacji zaméwienia 35%

Dedykowany imiennie opiekun klienta 5%

2. Kaida z ofert bedzie oceniana wg powyzszych kryteriow zgodnie z ponizszym wzorem
P=Pc+Pt+Po gdzie:

P - tacznailos¢ punktow

Pc — ilos¢ punktow w kryterium ,,cena brutto”

Pt — ilos¢ punktéw w kryterium ,termin realizacji zamowienia”

Pu —ilos¢ punktéw w kryterium ,dedykowany imiennie opiekun klienta”

3. Kryterium ,cena brutto” - waga 60%

Ocena ofert dokonywana bedzie w oparciu o cene brutto za realizacje catego zamdwienia podang
w formularzu oferty — wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto

PC: _____ -— i e X 100 X 60%

cena oferty badanej

Przez najnizszg cene ofertowa brutto Zamawiajgcy rozumie najnizszg cene sposrod ofert nie
podlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez wykonawcow, ktorzy nie podlegali wykluczeniu
w danym etapie badania i oceny ofert.

4. Kryterium ,termin realizacji zamowienia” — waga 35%
Ocena ofert dokonywana bedzie w nastepujacy sposob:

Wykonawca w pkt 3 Formularza oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej SWZ, zaproponuje
Zamawiajgcemu termin realizacji kazdorazowego zamadwienia. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz
3 dni robocze od dnia zfozenia zamowienia.

Przez ,dzien roboczy” Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.
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Zamawiajacy przyzna Wykonawcom punkty wedtug nastepujacej gradacji:

1 dzien roboczy - 35 pkt
2 dni robocze - 25 pkt
3 dni robocze - 10 pkt

1pkt=1%

5. Kryterium , dedykowany imiennie opiekun klienta” — waga 5%
Ocena ofert dokonywana bedzie w nastepujgcy sposéb:

Wykonawca w pkt 4 Formularza oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej SWZ, zaproponuje
Zamawiajgcemu dedykowanego imiennie pracownika obstugi klienta, ktory bedzie obstugiwat
DBFO i placowki uczestniczace w postepowaniu.

Dedykowany opiekun klienta bedzie wykonywat w szczegolnosci nastepujgce czynnosci na rzecz
DBFO i placowek oswiatowych:

- przyjmowanie i koordynowanie zaméwier skfadanych przez Zamawiajgcego oraz poszczegdlne
placowki,

- biezacy kontakt z wyznaczonymi przedstawicielami placowek oswiatowych w sprawach
zwigzanych z realizacjg dostaw,

- nadzor nad terminowg i prawidtowa realizacjg dostaw do poszczegolnych lokalizacji,

- udzielanie informacji dotyczacych statusu zamoéwien, terminéw dostaw oraz dostepnosci
asortymentu,

- rozwigzywanie probleméw zwigzanych z realizacjy zaméwienia, w tym w szczegdlnosci
przyjmowanie i obstuga zgtoszen reklamacyjnych,

- koordynacja ewentualnych wymian towaru lub uzupetnien brakéw,

- zapewnienie sprawnej i jednolitej komunikacji pomiedzy Wykonawcg, DBFO oraz placowkami
oswiatowymi,
- wspotpraca z Zamawiajgcym w zakresie rozliczen oraz dokumentacji zwigzanej z realizacja

umowy.

Dedykowany opiekun klienta powinien by¢ dostepny dla Zamawiajgcego i placowek oswiatowych
w godzinach 8-16 w dni powszednie oraz posiada¢ uprawnienia umozliwiajgce sprawne
podejmowanie decyzji w imieniu Wykonawcy w zakresie realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt za wskazanie dedykowanego pracownika obstugi klienta (poprzez
zaznaczenie , TAK”) lub O pkt za niewskazanie dedykowanego pracownika obstugi klienta (poprzez
zaznaczenie ,NIE”).

6. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybo6r prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
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wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

7. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza tgczng liczbe punktéw (po
zsumowaniu punktow z wszystkich kryteriow oceny ofert).

8. Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

9. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych
nowg cene. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyiszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

11. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslong w SWZ.

12. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyisza ocene do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

13. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 12, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Rozdziat XXIII - Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp,
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej,
albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedna
oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonaweca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia
na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik
Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
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i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié
postepowanie.

Rozdziat XXIV - Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponie$é¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

z.1, niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjety w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2.  zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

4. Naorzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
0 ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegbtowe informacje dotyczace srodkoéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” Pzp.

Rozdziat XXV - Inne postanowienia

Do spraw nie uregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamoéwier publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdin. zm.).

Rozdziat XXVI - Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od
osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Oéwiaty Bemowo m.st.
Warszawy, ul. Rzedziriska 3, 01-386 Warszawa.

2. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod.bemowo@edukompetencje.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. dostawa papieru ksero dla placéwek
oswiatowych Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy oraz Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty
Bemowo m.st. Warszawy, nr sprawy 7/2026/DBFO prowadzonym w trybie podstawowym bez
negocjacji.
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4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 71 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. Zm.).

5. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

6. Obowigzek podania przez osobe fizyczng biorgcg udziat w postepowaniu danych osobowych
bezposrednio jej dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Prawo zamodwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

7. Osoba, ktorej dane sg przetwarzane ma:

1) prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych;

2) prawo do sprostowania danych osobowych z zastrzezeniem, ze nie moze to skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem, Ze nie ma ono zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego;

8. 0Osoba, ktorej dane sg przetwarzane przez Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty Bemowo m.st.
Warszawy ma prawo wniesienia skargi dotyczgcej przetwarzania danych osobowych do organu
nadzorczego.

9. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje:

1) prawo do usuniecia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3} na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdziat XXVII - Zataczniki do SWZ
Integralng czescig niniejszej SWZ sg nastepujgce zatgczniki:

*  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego (wzér umowy) —
Zatgcznik Nr 1;

* Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2;

* Formularz cenowy - Zatacznik nr 3;

* QOswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu art. 125 ust. 1§ 7 ust. 1 - Zatacznik Nr 4;
¢ Formularz wykaz dostaw - Zatgcznik nr 5;

* Oswiadczenie Wykonawcow dot. art. 117 ust. 4 - Zatgcznik nr 6.
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